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Cel procesu.
Skrécenie procedury delegowania asystenta sedziego przez Ministra Sprawiedliwosci do innego sadu,
ministerstwa lub innej jednostki organizacyjnej podlegtej Ministrowi Sprawiedliwosci poprzez

zapewnienie mozliwosci wsparcia procesu przez system elektroniczny. Z wnioskiem moze wystgpic

wiasciwy prezes sgdu apelacyjnego lub Minister Sprawiedliwosci.

Uczestnik procesu - inicjator procesu: Prezes SA/SA1

Prezes SA - prezes sgdu apelacyjnego nadrzednego dla sadu rejonowego lub okregowego , w ktérym
pracuje asystent sedziego.

Prezes SA1 - prezes sadu apelacyjnego wtasciwego dla wnioskowanego miejsca delegowania.

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, prezes sadu apelacyjnego powinien zalogowac sie

w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Mamwa uiytkownika® | prezes

Hasto®

Organizacja®* | Sad Apelacyjny w Warszav |

Zaloguj

Zaloguj za pomoca S50

Przypomnij hasto

v.1.35.4
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2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomié proces

poprzez wybranie przycisku ,Uruchom proces”.

@ Zadania @

& Prezes Sadu (prezes: 111114@SAWW)

[mswf]

Zadania Procesy | Delegowanie asystent| v | Zadania - o o711 ple @ S
Wszystiie
v Opis sad Status. Sad wnioskowany Rodzaj delegacji Imie Nazwisko
» Sad Apelacyjny w Krakowie
| 1 ] Whiosek do 53¢ Apelacyiny w Warszawie W trakcie reakzaci  brak brak brak brak
»Sad Okregowy w Warszawie ——————.
¥ S8 wolasxowans (iesk Waio ) "] #  Opiniaproze Mristerstwo Sprawiediwosci W ke reaizaci  brak Do pehienis czynnodci w S Asystent  Apemcyiny
Delegowanie as:
] Whiosek do  Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie reakzacii  brak rak brak brak
Delegowanie as!
| % Opiniaprez¢ Mnisterstwo W irakcie reaizaci  Sad Krakowie Do ’aym sadzie na obszarze nnej spelacii  Asystent  Apelacyjny
Delegowanie as!
| Whiosek do  Sad Apelacyny w Warszawie W trakcie reakzacii  brak brak brak brak
Delegowanie as:
Wiensyrasvens 20 | w <| svons: [1 i[>
Dokumenty [ERCEMEY Procesu n

Zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktdrym uzytkownik moze wybra¢ odpowiedni proces.

Nalezy wybrac proces , Delegowanie asystenta przez MS”. Aby zatwierdzi¢ nalezy wybra¢ ,,Uruchom”.

Uruchom proces

Narwa

Delegowanie asystenta przez MS

Delegowanie referendarza przez MS

Delegowanie sedziego przez MS do sadu

Delegowanie urzednika przez MS

Delegowanie urzednika przez Prezesa SA

Opis

Delegowanie asystenta przez MS

Delegowanie referendarza przez MS

Delegowanie sedziego przez MS do sadu

Delegowanie urzgdnika przez MS

Delegowanie urzgdnika przez Prezesa SA

na

Odwotanie asystenta z delegacji

Odwotanie dyreklora sadu

Odwolanie referendarza z delegacji

na

Odwotanie asystenta z delegacji

Odwoanie dyreklora sadu

Odwotanie referendarza z delegacji

Diagram procesu

Wywietl diagram

WySwieti diagram

WySwietl diagram

WySwietl diagram

Wyéwietl diagram

‘Wyswiet! diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

WySwietl diagram

@ =
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3. Wniosek do Ministra o delegowanie

Po uruchomieniu procesu zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Wniosek do Ministra o
delegowanie”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe
jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu. W tym celu uzytkownik powinien wybra¢ ,Z dysku”,
jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybrac ,Przegladaj” jezeli chce

dodac¢ dokument z repozytorium programu.

Whniosek do Ministra o delegowanie

ID Pracownika® | Okregowy Asystent (Asystent, Sad Okregowy w Warszawie, 111156)

Opis

Data wniosku* | 2015-06-15 &
Rodzaj delegacji® = Do petnienia czynnosciw | =
Opis

Opis instytucji*

Dokument Przegladaj Z dvsku

Po dodaniu dokumentu, uzupetnieniu pdél i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze
kontynuowac wybierajac przycisk ,ZatwierdZ wniosek”.

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujacy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji.
Aby zatwierdzi¢, nalezy wybra¢ ,Tak”. Komunikat ten bedzie sie pojawiat zawsze wtedy, kiedy

uzytkownik wybierze ,,Zakoncz krok procesu” albo ,,ZatwierdZ” w oknie dialogowym zadania.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacia nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catkego
procesu.

Tak Mie

Krok procesu zostat wykonany. Zadanie zostato przekazane do Ministra Sprawiedliwosci.
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4. Opinia prezesa SA

W menu gérnym nalezy wybra¢ w polu ,,Procesy” z listy zadanie , Delegowanie asystenta przez MS”,

nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Opinia prezesa SA” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakoricz krok zadania”.

[mswf] © zadania ® 2 prezes saou prezss 1i11s@sAMY
— B o @1 o o CEIE o
S
! opis sa¢ saws Sad vemioskowany Rodzaj delegacii imis  Nazwisko
Sad Apelacyiny w Kskowie
L =it Delegowanie asystents przez MS -
» Sad Otrggowy w Warszawie
3 Cobi et v Ministestes Sprawiecicic W batce ealizec bk Do petsenis syl w M5 Mot Aosisaimy 3
» Sad wniosowany (b warioic Delegowanie sssents przez MS
f  Wniosek do Ministra o delegowani S99 Abelacyiny wWarzaws W aice reslizac brak beak beat beak
Delegowanie ssysienia pezez MS
v ‘Opivia prazess SA Ministerstwo Spramediwoic W raboe reslizsc  brak Do petmienia cynnokal w NS Asstent  Rajonowy 1
eiegowanie ssystenta pzez 143 =
t  Wniosek do Ministra o delegowani 539 Apelacyiny w Warszawi W batcie realizac  brak orae brak bran
Deiegowanie sspstents pezez WS
1A Opia peweone s Ministerstwo Speawiediioie W ke realizsc  Sad Apslacyiny w Krskow| Do peinienia czynnodal w innym sadzie na obszame inne) a5 Asystent  Apslacyiny
Dalagowanie asysients pezez M5
t  Wniosek do Ministra o delogowani 5% Apslocyiny w Warszowh W bakos reslizac brak sk -
Delegowanie ssystenta pezez WS =
< ", I
Wy rasos 20w <|[<] v [4 N[E

Dokumenty = Procesu KX

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Opinia prezesa SA”. Uzytkownik powinien wypetnié¢ wszystkie

obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Opinia prezesa SA

Nazwisko: Rejonowy 1 Imig: Asystent Rodzaj delegacji: Do petnienia czynnosci w MS

Data opinii*  2015-08-18 =

QOpis

Dokument Przegladaj Z dysku

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac¢ przycisk ,Potwierdz opinie”. Po wyborze tego
przycisku pojawi sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?”. Aby

potwierdzi¢ zamiar zakoczenia zadania, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacig nieodwracalna' Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakofczenie cafego
Procesy.

Tak Mie

Krok procesu zostat zakonczony.

Uczestnik procesu - inicjator procesu: Minister Sprawiedliwosci

Minister Sprawiedliwosci - osoba posiadajgca uprawnienia dla wydawania decyzji o delegowaniu

asystenta sedziego.

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Minister Sprawiedliwosci powinien zalogowac sie w

systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | minister

Hasto* | esssssssse

Organizacja* | Ministerstwo Sprawiedliwost | -

Zaloguj za pomoca S50
Przypomni] hasto
w1354
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2. Uruchomienie procesu

Jezeli proces zostat zainicjowany przez wtasciwego prezesa SA, krok ten jest pomijany, a uzytkownik
przechodzi do nastepnego kroku: ,, Wniosek o delegowanie asystenta”.
W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomic proces

poprzez wybranie przycisku ,Uruchom proces”.

@ Zadania

Procesy ~ Zadania
Opis
1t Whiosek do Ministra o delegowanie
Delegowanis asystenta przez MS
] Powolanie prezesa SO

Powotanie sedziego do peinienia funkcj prezesa SO

Powolanie prezesa SO
Powotanie sedziego do peinienia funkeji prezesa SO

t Powolanie prezesa SO
Powolanie sadziego do petnienia funkcji prezesa SO

Wierszy na strong | 20 v

Dokumenty [EEBEREN Procesu

Zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktdorym

Uruchom proces

Nazwa

Delegowanie asystenta przez MS.

Delegowanie referendarza przez MS
Delegowanie urzednika przez MS

Dodatki do wynagrodzenia dyrektora ZP SdN
MOAS

Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu
Poprawczego Schroniska dia Nieletnich
Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spoleczngj

Nowy etat urzedniczy

Odwotanie asystenta z delegacji

Odwotanie delegowania

~ | Filyj | O

Opis

Delegowanie asystenta przez MS

Delegowanie referendarza przez MS

Delegowanie urzednika przez MS

Dodatki do wynagrodzenia dyrektora ZP SdN
MOAS

Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu
Poprawczego, Schroniska dla Nieletnich,
Miodziezowego Osrodka Adaptacji Spotecznej

Nowy etat urzedniczy

Odwotanie asystenta z delegacji

Odwotanie delegowania

@ & Minister Sprawiedliwosci (minister:111132@MS)

o«z@s@e

sad Status
Sad Apelacyjny Katowice W trakcie realizacji (o

SO w Katowicach W trakcie realizacji

S0 w Katowicach

W trakeie realizacji

S0 w Katowicach W trakcie realizacji

<< || < | stona 1 RN

uzytkownik moze wybraé¢ odpowiedni proces.

Nalezy wybrac proces ,, Delegowanie asystenta przez MS”. Aby zatwierdzi¢ nalezy wybraé ,,Uruchom”.

Diagram procesu

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

<
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3. Wniosek o delegowanie asystenta

Jezeli inicjatorem procesu byt prezes SA, wéwczas po zalogowaniu sie Ministra Sprawiedliwosci, w
polu Procesy nalezy wybraé , Delegowanie asystenta przez MS”, nastepnie zaznaczy¢ ,,Wniosek o

delegowanie asystenta” i klikng¢ ,,Zakonicz krok procesu”.

[mswf] (3 Zadania ® 2 Minister Spraviedivuosei (inister 111132@MS)

Zadani Procesy | Deiegawanie ssyatent | = | Zadania = ° ,@; PIPH > Urichom procss [

v Wszystide

Opis Sad Status Sad wnioskowany Rodzaj delegacji Imie Nazwisko
» Sad Apelacyjny w Krakowle
f  Wniosek do Ministra o delegowanie Sad Apelacypry Katowice W trakcie reaizacj  brak brak brak brak
» B3t Dkiegomy W Ware2awte Delegowanie asystenta przez IS
» Sad wnioskowany (orak wartosci) 7t k 0 delegowanie asystents Sad Apelacypny w Warszawle W trakcie reaizac)  brak brak brak brak
anie asystenta przez S
t  Whniosek o delegowanie asystenta Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie reaizacj  brak brak brak brak
Delegowanie asystents przez NS
t  Wniosek o delegowanie asystenta Ministerstwo Sprawiediwosci W trakcie reaizac)  brak brak brak brak
Delegowanie asystenta przez NS
£ Wniosek o delegowanie asystenta Minsterstwo Sprawiediwosci W trakcie reaizacj  brak brak brak brak
Delegowanie asystents przez WS
Wieszynasvone 20 | w Stons: | 1 1

oorumeny [ Foess ™

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Wniosek o delegowanie asystenta”. Jezeli inicjatorem
procesu byt Minister Sprawiedliwosci, wéwczas po uruchomieniu procesu automatycznie zostanie
wyswietlone okno dialogowe ,Wniosek o delegowanie asystenta”. Uzytkownik powinien wypetnic¢

wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).

Whiosek o delegowanie asystenta

D Pracownika® | Apelacyjny Asystent (Asystent, Sad Apelacyjny w Warszawie, 111155)

Opis |p ps

Data wniosku® | 2015-06-12 ]
Rodzaj delegacji® Do pelnienia czynnosciwN | v

Opis

Opis instytucji*

Dokument
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Po wypetnieniu pdl formularza nalezy wybraé ,ZatwierdZz wniosek”. Aplikacja wyswietli komunikat
ostrzegawczy informujgcy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji. Aby zatwierdzié, nalezy wybrac
,Tak”. Komunikat ten bedzie sie pojawiat zawsze wtedy, kiedy uzytkownik wybierze ,Zakonicz krok

procesu” albo ,Zatwierdz” w oknie dialogowym zadania.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacjg nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
Procesuy.

Tak Mie

Krok procesu zostat wykonany, a zadanie zostato przekazane do asystenta.

4. Uzupelnienie brakow dokumentacji

Jezeli podczas zadania ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” dokonanego przez pracownika MS
stwierdzono braki w dokumentacji wéwczas zadanie skierowanego jest z powrotem do Ministra
Sprawiedliwosci. W przeciwnym wypadku krok ten jest pomijany.

Aby dokonczy¢ zadnie nalezy wybra¢ w menu gérnym w polu ,,Procesy” z listy zadanie ,, Delegowanie
asystenta przez MS”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Uzupetnienie brakéw dokumentacji” i nacisngé

,Zakoncz krok zadania” w gérnym menu.

[mswf] @ Zadania @ & Minister Sprawiediiwosci (minister-111132@MS
Zadania Procesy v | Zadania v C e v L P s » Uruchom proces o)
Opis Sad Status

v t Uzupelnienie brakéw dokumentacji ata reatzack [EIERRER)  Ministerstwo Sprawiediwo W trakeie realizaci

enta przez MS

t Whniosek do Ministra o delegowanie

T Powolanie prezesa SO

) pelnienia f

t Powolanie prezesa SO

t Powolanie prezesa SO

[«
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Uzupetnienie brakéw dokumentacji”. Uzytkownik powinien
wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). W tym wypadku wymagane jest dodanie

dokumentu.

Uzupetnienie brakéw dokumentacji

Nazwisko: Apelacyjny Imie: Asystent Rodzaj delegacji Do petnienia czynnosci w MS
Brakujace dokumenty Brakujace dokumenty
Dokumenty* Przegladaj Z dysku Dokumenty (1)

Po dodaniu dokumentu i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze kontynuowac¢ wybierajgc
przycisk ,, Dotacz dokumenty”. Po wyborze tego przycisku pojawi sie okno z komunikatem ,Czy na
pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania i wydania decyzji,

uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Krok procesu zostat wykonany.

5. Decyzja o delegowaniu

W menu gdérnym, w polu Procesy nalezy wybrac ,Delegowanie asystenta przez MS”. Nastepnie nalezy

zaznaczy¢ , Decyzja o delegowaniu” i nacisng¢ ,Zakoncz krok procesu”.
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[mswf] (® Zadania ® 2 viniser Sprowiediwosci (minister 111132GMS

Zadania Procesy | Delegowanie asystent:| v | Zadania - c

wWszystiie

Opis Sad Status Sad wnioskowany
» Sad Apeiacyiny w Krakowie
1 Whiosek do Ministra o delegowanie Sad Apelacypy Katowice W trakoe realzac  brak brak brak brak

» Sad Okregowy w Warszawle Delegowanie asystents przez NS

Y v % Decyzja o delegowaniu Miniterstwo Sprawiediwodc W trakoe reakzaci  brak Do penienia czynnosciw S Asystent  Apelacyiny
Delegowanie asystenta przez S
t  Whaiosek o delegowanie asystenta Sad Apelacyjny w Warszawk W trakcie reaizacj  brak brak brak brak

Delegowanie asystents przez NS

f  Wniosek o delegowanie asystenta Ministerstwo Sprawiediwosc W trakcie reaizach  brak brak brak beak

Delegowanic asystenta przez MS

$  Wilosek oidelepowiiile ssystinin Miisterstwo Sprawiediwosc W irskok reaizach  brak brak brak brsk

Delegowanie asystenta przez S

Wienzy nastrone |20 | w < Swona: | 1 1

Dokumenty EEEEREY Procesu T

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Decyzja o delegowaniu”. Uzytkownik powinien wypetni¢

wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).

Decyzja o delegowaniu

Nazwisko: Apelacyjny Imie: Asystent Rodzaj delegaci Do pelnienia czynnosci w MS

Data decyzji* | 2015-06-12 [ ]

Opis

Zatwierdzenie decyzji® | Odrucenie

Dokument Przegiadaj Z dvsky Dokumenty (1

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé¢ przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawi sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakoniczyé zadanie?”. Aby

potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.

Krok procesu zostat wykonany. Jezeli decyzja zostanie zatwierdzona wdwczas nastgpi zakonczenie

procesu. W przeciwnym wypadku zadanie zostanie przekazane z powrotem do pracownika MS.
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Uczestnik procesu: Asystent

Asystent - pracownik sgdu podlegajacy procedurze delegowania.

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, asystent powinien zalogowac sie w systemie MS

Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | asystenti
Hasto™ | esssssseee

Organizacja* | Sad Okregowy w \Warszawie =

Zaloguj za pomoca SSO
Przypomnij hasto
v1.354

2. Zgoda na delegacje

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,Procesy” z listy
zadanie , Delegowanie asystenta przez MS”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Zgoda na delegacje” i

potwierdzié¢ klikajac w ,,Zakoncz krok zadania” w gérnym menu.
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[mswf] @ Zadania (®) 2 Asystent Owregony (asystentt 111156@SOww)

Procesy v Zadania - || Fing | ©

Opis sad Status

v/t Igodana delegacje a0 wWarszawie W
Delegowanie asystenta przez MS

Wierssy nastong | 20w <o |« Swona |1 IEINIES

Dokumenty [EELEUEY Procesu L

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Zgoda na delegacje”. Uzytkownik powinien wypetnic

wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Zgoda na delegacje

Nazwisko: Okrggowy Imig: Asystent Rodzaj del ji- Do

Data decyzji* | 2015-06-15 [}

Dokument Przegladaj Z dysku

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Potwierdz zgode/brak zgody”. Po
wyborze tego przycisku pojawi sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Aby potwierdzi¢ zamiar zakoriczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczyc zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacia nieodwracalng' Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakenczenie calego
Procesy.

Tak Mie

Krok procesu zostat zakoriczony.

Jezeli asystent wyrazit zgode na delegacje, wéwczas zadanie zostanie przekazane do prezesa sadu
wiasciwego dla miejsca pracy asystenta sedziego. W przypadku braku zgody nastgpi zakonczenie

procesu.

Uczestnik procesu: Prezes sadu

Prezes sgdu - prezes sgdu wtasciwego dla miejsca pracy asystenta sedziego.

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, prezes sgdu powinien zalogowad sie w systemie MS

Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Mazwa ufytkownika* | prezesZ
Hasto* | ssssssssse

Organizacja* | Sad Rejonowy w Wolomin |«

Zaloguj

Zaloguj za pomoca S50
Przypomnij hasto

v.1.36.1
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2. Opinia prezesa sadu

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybrac¢ w polu ,Procesy” z listy
zadanie ,Delegowanie asystenta przez MS”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Opinia prezesa sgadu”

i potwierdzic¢ klikajgc w ,,Zakoncz krok zadania” w gérnym menu.

[mswf] @ Zadania @ & Prezes Wolomin (prezesZ:111122@SRwW)
Zadania Pmces Zadania - Ie) o@; VAL N > Urichom proces  [JO)

Wszyst
b i Opis sad Status Sad wnioskowany  Rodzaj delegacil Imig Nazwisko

» Sad Apelacyjny w Krakowie
v Opinia prezesa sadu Ministerstwo Sprawiediwos W trakcie realizacy  brak Do peknienia czynnosciw MS Asystent  Rejorowy 1
» Sad Okragowy w Warszawie ok st ez VS

» Sad wnioskowany (brak wartoScl)

Wienzy nastrong | 20 | w < Swona | 1 1

Dokumenty [EEEEUEY Procesu

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Opinia prezesa sgdu”. Uzytkownik powinien wypetnic¢

wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Opinia prezesa sgdu

Nazwisko: Apelacyjny Imie: Asystent Rodza] delegacyi Do pefnienia czynnosci w MS

Data opinii* | 2015-06-12 ]

Opis opinii

Dokument Pregladal Z dysku

Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Potwierdz opinie”. Po wyborze tego
przycisku pojawi sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakorczyé zadanie?”. Aby

potwierdzi¢ zamiar zakoczenia zadania, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalna! Spowoduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Nig

Krok procesu zostat zakoriczony.

Uczestnik procesu: Prezes SO

Prezes SO - prezes sgdu okregowego wtasciwego dla miejsca pracy asystenta sedziego.

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowaé sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* = prezesi

Hasio* | esesesssas

Organizacjia®  Sad Okregowy w Warszawie | »

Zaloguj za pomocg S50
Przypomni) hasto
v1.36.1

2. Opinia prezesa SO

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybrac¢ w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Delegowanie asystenta przez MS”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Opinia prezesa SO”

i potwierdzic¢ klikajgc w ,,Zakoncz krok zadania” w géornym menu.
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[mswﬂ @ Zadania @ & Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOWW)

m. _— ‘B3 o

wWiszysuie

Opis Sad Status Sad wnioskowany Rodzaj delegacy Imig. Nazwisko

» Sad Apelacyjny w Kraiowie
Ol aeaien Sad Apelacyjny wWarszawi W rskcie realizac  brak Do petnienia ynnoici wMS Aspstent  Owagowy
pinia pi sad
- bty « Wacxiing Delegowanie asystenta przsz MS

» Sad wniosiowany (brsk wertobdl) £ opiaprezasasam Sag Apslacyiny w Warssawis W irakcie reslizac brak Do petniania ceynnoici winne jednostos organizacyjne] podie;  Asystent  Otragowy

Delegowanie ssystents przez MS

v Opiine prezins 50 Ministerstivo Sprawisdliwoic W wakcie realizac  brak o petnienia czynnoid w MS. Asptent  Rejonowy 1
Delegowanie asystents prze: 445

% Opivprozesasade Sad Apelacyiny wWarszawh W uskcie reslizac  Sad Otegowy w Werszawie Do w innym sadzie na spels Asystent  Owregowy

Delegowanie asystanta przez MS
%  Opivsprzseassde Sad Apelacyjny wWarsawis W bskcie realizac  Sad Owegowy w Warstswie Do pelnienia czynnodcl w innym sadzie na obsearze innej spels  Asystent  Owregowy

Delegowanie asystenta przez MS

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Opinia prezesa SO”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie

obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Opinia prezesa SO

Nazwisko: Rejonowy 1 Imig: Asystent Rodzaj delegacji: Do pelnienia czynnosci w MS

Data opinii* | 2015-06-18 &

Opis

Dokument Przegladaj Z dvsku

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,PotwierdZ opinie”. Po wyborze tego
przycisku pojawi sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakorczyé zadanie?”. Aby

potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie calego
Procesy.

Krok procesu zostat zakoriczony.
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Uczestnik procesu: Pracownik MS

Pracownik MS - pracownik komaorki kadr MS posiadajgcy odpowiednie uprawnienia.

1. Logowanie

W celu przystagpienia do realizacji tego zadania, pracownik MS powinien zalogowac sie w systemie

MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | pracownikms

Hasto*

Organizacja* | Ministerstwo Sprawiedliwost

Zaloguj za pomoca 5SSO
Przypomnij hasto
v.1354

2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Po zalogowaniu sie do systemu w polu Procesy nalezy wybrac ,Delegowanie asystenta przez MS”.

Zaznaczy¢ ,,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” i klikngé ,,Zakoncz krok procesu”.
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[mswf] @ Zadania @ & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

vWszystkie Opis Sad Status Sad wnioskowany Rodzaj delegacji Imie Nazwisko
» Sad Apelacyjny w Krakowie
v 1 y Ja kompletr Witrakcie realizacji  brak Do pelnienia czynnoSciw MS  Asystent  Apelacyjny
» Sad Oregowy w Warszawie Delegowanie asystenta prz
» Sad wnioskowany (brak wartosci)
Wierszy na strong | 20 v Strona: 1 r

Dokumenty [PELEUIEN Procesu

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Uzytkownik

powinien wypetnié wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji
Nazwisko: Apelacyjny Imie: Asystent Rodzaj delegacji: Do pelnienia czynnosci w MS
Kompletnoé¢ dokumentacji*  Nie -
Brakujace dokumenty

Brakujace dokumenty*

Inicjator procesu ~

Apelacyjny Asystent (Asystent, Sad Apelacyjny w Warszavie, 111155)
(Zgoda na delegacie)

7| Minister Minister
Sprawiediwosci, 111132), Wniosek o delegowanie asystenta)
Wykonawca Prezes sadu (Sadu Prezes (Prezes sadu, Sad Apelacyjny w Warszawie
111114), Opinia prezesa SA)
Prezes sadu (Sadu Prezes (Prezes sadu, Sad Apslacyjny w Warszawie
111114), Opinia prezesa sadu)
<, »
Termin uzupetnienia® | 2015-06-12 ]
Uwagi

0 = -

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk , Zatwierdz i wyslij”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?”. Aby

potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczyc zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie calego
procesu.

Tak Mie

Krok procesu zostat zakonczony. Jezeli pracownik MS stwierdzit braki w dokumentacji woéwczas
zadanie zostanie przekazane do wskazanego uczestnika procesu, celem uzupetnienia dokumentacji.
Po uzupetnieniu dokumentacji krok procesu zostanie powtérzony, pracownik MS ponownie musi

wykona¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”.

3. Opinia w sprawie delegowania

W gérnym menu, w polu Procesy nalezy wybraé¢ ,Delegowanie asystenta przez MS”. Zaznaczy¢

,Opinia w sprawie delegowania” i klikng¢ ,Zakoncz krok procesu”.

[mSWf] @Zadama @ & Pracownik MS (pracownikms: 111131@MS
M Opis Sad Status Sad wnioskowany Rodzaj delegacji imig Nazwisko

wie del Ministerstwo Sprawlediiwoscl W rakdle realizacil  brak Do petnienia zynnosci wMS  Asystent  Apelacyin,

elegowanie asys

enta prz

wierszy na strong | 20 - Strona: |

Dokumenty Procesu s

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Opinia w sprawie delegowania”. Uzytkownik powinien

wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).
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Opinia w sprawie delegowania

Nazwisko: Apelacyjny Imie- Asystent Rodzaj delegac)i Do pelnienia czynnosci w MS

Data opinii® | 2015-06-12 H

Qpis|

Dokument PReqladal Z dvsky

Potwierd? opinig Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Potwierdz opinie”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,Czy na pewno chcesz zakoniczyé zadanie?”. Aby

potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

4. Przygotowanie projektu decyzji

W gérnym menu, w polu Procesy nalezy wybraé ,Delegowanie asystenta przez MS”. Zaznaczy¢

»Przygotowanie projektu decyzji” i klikngé ,Zakonicz krok procesu”.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik MS (pracownikms: 111131@MS)
Procesy | Delegowanie asystenta | ¥ | Zadania i (o] e v 1 P e ®
wWszystiie . 3 ) B ) )
Opis Sad Status Sad wnioskowany Rodzaj delegacji Imig Nazwisko

» Sad Apelacyiny w Krakowie

v 1 g¢ ie projel §ci W irakcle realizaci  brak Do petnienia czynnoéci wMS  Asystent Apelacyiny
» Sad Okregowy w Warszauie Delegowanie asystenta pz

» Sad wnioskowany (brak wartosci)

Werszynastone 20w <o < swonm 1 15

Dokumenty [ESM Procesu s
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Przygotowanie projektu decyzji”. Uzytkownik powinien

wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *).

Przygotowanie projektu decyzji

Nazwisko: Apelacyjny Imie: Asystent Rodzaj delegacji Do petnienia czynnosci w MS

Data projektu decyzji*
Decyzja*
Data od*
Data do*

Okres delegowania*

Dokument

2015-06-12 s
Delegowanie

20150612

2015.08-12

2 miesiace

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zatwierdz projekt”. Po wyborze tego

przycisku pojawia sie okno z komunikatem

,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby

potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Krok procesu zostat zakoriczony. Zadanie zostaje przekazane do Ministra Sprawiedliwosci.
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